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新北市校務評鑑

知識管理平台介紹

國立臺灣師範大學 董馥瑜專員

評鑑辦理單位主辦單位

評鑑辦理單位主辦單位

校務評鑑系統
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新北市校務評鑑系統

校務評鑑系統網址
國中小：https://ntcse.cher.ntnu.edu.tw/(新北國中小評鑑)
高中職：https://ntchse.cher.ntnu.edu.tw/(新北高中評鑑)

（若是高中附設國中/國小評鑑，仍是屬於高中之系統）

評鑑辦理單位主辦單位

若無法登入請洽各校管理校務行政系統的人員

https://ntcse.cher.ntnu.edu.tw/
https://ntchse.cher.ntnu.edu.tw/
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登入系統

預設開放「校長」、
「主任」或「組長」
身分之校務行政系
統帳號登入

其餘身分若需參與
評鑑資料填報，可
在登入後於「單一
簽入帳號管理」功
能進行設定

登入系統

請使用具有
「校長」、
「主任」或
「組長」身分
之教育局校務
行政系統帳號
登入
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登入系統

若您具有多個登入身份，
請在此選擇欲使用的身份，
若無則會直接進入下一個
畫面

登入系統

登入成功後，本
欄會出現「基本
資料」與「自評
資料」等按鈕

(僅國中小有)
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評鑑辦理單位主辦單位

高
中
職

國
中
小

評鑑辦理單位主辦單位

知識管理平台
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評鑑辦理單位主辦單位

 進入方式

 評鑑資料填報項目

 系統畫面一覽

 功能說明

1. 標籤過濾

2. 上傳檔案與相關功能

3. 檔案列表與相關功能

 注意事項

知識管理平台

評鑑辦理單位主辦單位

 登入後點左側「知識管理平台」按鈕

• 知識管理平台進入方式
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評鑑辦理單位主辦單位

• 評鑑資料填報項目

學校基本資料

學校自評內容

佐證文件上傳

佐證文件呈現請使用知識管理平台進行上傳
請勿將檔案放在學校端自行準備的檔案空間

評鑑辦理單位主辦單位

• 系統畫面一覽(1/2)
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評鑑辦理單位主辦單位

• 系統畫面一覽(2/2)

1.標籤過濾

可點開標籤以列
出該標籤內的檔
案

3.檔案列表

呈現所有檔案清單或是標籤過濾後檔案

可以進行下載、編輯標籤、刪除檔案、檔案排序等功能

2.上傳檔案

評鑑辦理單位主辦單位

1.指標過濾功能

• 功能說明
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評鑑辦理單位主辦單位

1.指標過濾功能(1/3)

預設畫面

評鑑辦理單位主辦單位

1.指標過濾功能(2/3)

 列出各評鑑向度(另
加藝才班…等)與所
有所屬項目

 滑鼠移至向度名稱可
以展開該向度下所有
項目
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評鑑辦理單位主辦單位

 點選標籤名稱可以列出標為該標籤下所有檔案

 各標籤過濾結果為評鑑委員可看到的佐證檔案

1.指標過濾功能(3/3)

評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應

• 功能說明
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評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(1/9)

評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(2/9)

 左側為檔案上傳功能/右側為檔案標籤設定功能

 不開放影片檔與壓縮檔格式上傳
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評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(3/9)

1.點選「增加檔案」可以選擇多個檔案

2.使用拖曳方式將資料夾或多個檔案拖曳至清單中

1.

2.

以上擇一即可

評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(4/9)

1.點選「增加檔案」後跳出檔案選擇視窗

2.可框選所有欲上傳的檔案

3.點選「開啟舊檔(O)」按鈕
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評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(5/9)

1.重複以上檔案選擇動作，可多次加入欲上傳檔案

2.點選清單後的「 」符號，可自上傳清單移除不上傳

3.顯示清單中所有檔案總大小

1.

2.

3.

評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(6/9)

不允許的檔案類型、或是超過 20 MB 的文件，
皆會從上傳清單中自動排除，並出現提示訊息
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評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(7/9)

 右方清單可選擇欲加入的指標標籤

 可以一次選擇多個標籤

 同批檔案將屬於同一組標籤，不同標籤的檔案建議分批上傳

 也可不選擇標籤，待上傳完成後在「檔案列表」中再設定標籤

評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(8/9)

 點選「開始上傳」出現上傳進度

 上傳完畢檔案會顯示「 」符號

 紅框最下方會顯示上傳總進度
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評鑑辦理單位主辦單位

2.檔案上傳與標籤對應(9/9)

新上傳檔案會出現在列表上方(佐證排序最後)

評鑑辦理單位主辦單位

3.檔案列表與相關功能
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評鑑辦理單位主辦單位

1.檔案列表功能(1/2)
(1)功能教學

(2)顯示標籤數/
回檔案列表

(6)刪除檔案

(7)換頁功能

(3)調整每頁顯示筆數 (4)檔案搜尋功能

(5)新增/移除標籤

評鑑辦理單位主辦單位

每筆上傳檔案顯示以下資訊

1.檔案名稱

2.檔案大小

3.更新時間(最後上傳時間)

4.上傳人員姓名

5.標籤數(該檔案已被設定為多少指標的佐證文件)
(預設無顯示)

1.檔案列表功能(2/2)

1. 2. 3. 4. 5.
(1)表頭內容
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評鑑辦理單位主辦單位

表頭排序功能(1/3)

 點選表頭欄位可以進行排序功能

評鑑辦理單位主辦單位

表頭排序功能(2/3)

 檔案列表預設以時間排序，
越新的檔案會在越上方

 重複點選表頭欄位可以切換
升冪排列、降冪排列
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評鑑辦理單位主辦單位

表頭排序功能(3/3)

 可以依不同排列方式
快速尋找

 例如依「標籤數查
詢」，可以找到標籤
數為 0 的檔案，方便
更新標籤

評鑑辦理單位主辦單位

(1)功能教學_檔案排序功能

 點選各指標後方的
「 」符號開啟排
序功能

 可以使用拖曳功能、
或是點選自動排序

 排序完畢後，點選
右上方「 」符號
關閉編輯視窗

 預設新上傳的檔案
排序會在最後面

1.

2.

3.
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評鑑辦理單位主辦單位

 設定的標籤，將會呈現在「填寫學校自評資料」
項目與「觀看自評資料鈕」中，填寫自評資料
時自動帶出已連結該指標的檔案

評鑑辦理單位主辦單位

(1)功能教學_檔案完整性檢查
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評鑑辦理單位主辦單位

(1)功能教學_標籤數顯示切換

評鑑辦理單位主辦單位

(4)檔案搜尋功能(1/3)

 搜尋欄位輸入「校務」，會即時出現符合的檔案清單

 最下方會顯示搜尋結果

(如:檔案名稱)• 表頭內容都會一起搜尋
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評鑑辦理單位主辦單位

(4)檔案搜尋功能(2/3)

 搜尋欄位輸入「年 /月 /日」，會即時出現符合的檔案清單

 最下方會顯示搜尋結果

(更新時間)

評鑑辦理單位主辦單位

(4)檔案搜尋功能(3/3)

 搜尋欄位輸入「上傳人員姓名」，會即時出現符合的檔案清單

 最下方會顯示搜尋結果

(上傳者)
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評鑑辦理單位主辦單位

(5)新增/移除標籤(1/2)

1. 點選每筆檔案後

方「 」圖案，

跳出編輯標籤畫

面

2. 顯示該檔案名稱

3. 列出所有已加入

/未加入的標籤

1.2.

3.

評鑑辦理單位主辦單位

(5)新增/移除標籤(2/2)

 「勾選」、或「取消
勾選」可以更新該檔
案的對應標籤

 勾選完畢後，點選右
上方「 」符號關閉
編輯視窗
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評鑑辦理單位主辦單位

(6)刪除檔案

 點選垃圾桶圖示可以直接刪除檔案。（無批次功能）

檔案永久刪除

所有指標也都刪除

 預設主任以上才有此權限 (若要額外增加刪除權限人員
請至「檔案刪除權限管理」增加帳號)

評鑑辦理單位主辦單位

知識管理平台注意事項
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評鑑辦理單位主辦單位

知識管理平台注意事項(1/3)檔案覆蓋

 當上傳檔案名稱相同時

檔案會覆蓋過去，舊的檔案會被取代

對應指標會疊加上去

例如已存在A檔案對應指標 1-1

再上傳一次A檔案，上傳時設定對應指標 2-1

再上傳一次A檔案，上傳時不指定指標

最後結果：A檔案被更新到最後一次上傳檔案，且對應
到 1-1 、2-1 兩個指標

評鑑辦理單位主辦單位

 已設定標籤檔案，為校務評鑑時評鑑委員可查閱之

檔案，未設定標籤的檔案，委員無法瀏覽查閱

 非校務評鑑時間，所有檔案皆可以進行上傳、更新、

刪除、編輯標籤等功能

 當自評填報時間截止之後，已設定指標的檔案將會

無法刪除、覆蓋、編輯標籤，直到該波評鑑結束申

覆為止

知識管理平台注意事項(2/3)
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評鑑辦理單位主辦單位

 「知識管理平台」平日皆可使用，不限該學期

是否接受評鑑

 「知識管理平台」可當作檔案、紀錄、規章、

辦法、活動等文件永續保存之用，避免業務交

接或電腦故障等問題造成文件散佚流失

知識管理平台注意事項(3/3)

評鑑辦理單位主辦單位

報告完畢
Q&A


