
校外教學、畢業旅行及公假比茱「免費營養午餐經費補助」

核鎖申請計畫書

壹、依據

l. 新北市免費營養午餐政策。

2. 新北教衛環字第11 51708163號「新北市高級中等以下自設廚

房學校午餐經費收支要點」 。

3. 新北市免費營養午餐政策FAQ查詢系統。

貳丶計畫目標

建立並規範本校學生參與校外教學、畢業旅行及公假比賽時，

免費營養午餐經費補助之標準與核銪申請作業流程，俾利各項活動

順利推行。

參、核銷方式與補助標準

． 基本原則：

補助金額採實支實付，每生補助上限為新臺幣75元（例：餐費

100元，補助 75元；餐費60元，補助60元）。本補助不含教師

養貴（若教師訂餐，退費60元） 。

． 依活動承辦形式區分三大項辦理，作業流程如下：

一、委託旅行社辦理之校外教學、畢業旅行

• 步驟一：事前停餐（活動前10個工作天）

活動負責教師須向午餐私書提出停餐登記。

• 步驟二：璀認人數與請購

教師於校外教學、畢業旅行之申請單中，標明學生用餐人款，

由衛生紐據此填寫免費營養午餐經費請購單 。

• 步驟三：索取發票或收據

若由旅行社代辦午餐，須載明於合約內，並由旅行社提供發票

或收據。其中須包含本校統編3629 9686及實際參加學生人數

之明紬（例：學生 20人，發票明細應開立
「

20個便當」或
「 20份餐」，金額為75元 X 20) 。












